
 

 

3. Kaufmännische / Juristische Schulungen 
 
3.6 Microsoft Teams 
 
 
 Termine:  Montag, 16.05.2022, 08.00 – 10.00 Uhr 
   weitere Termine folgen 
 
 
 Seminarort:  Online | MS Teams 
 
 
 Ansprechperson:  Klaus Vollmer 
 
 
 Referent:  Klaus Vollmer 
 
 
 Zielgruppe:  Alle Mitarbeitenden, die bereits mit MS Teams arbeiten oder 

zukünftig arbeiten werden. 
 
 
 Inhalt: Einführung in die Grundlagen von MS Teams 

- Anwendungsbereiche 
- Handhabung: Arbeiten in Teams, Chat-Funktion nutzen, 

Dateiablage, Kalender, Teams-Termin verschicken, Video-
Telefonie etc. 

- Praktische Tipps und Tricks für Erstanwender/innen 
 
  
 Anmeldung:   Bitte melden Sie sich bis zum 09.02.2022 bei Tanja Mettmann an, 

wenn Sie Interesse an einer Teilnahme haben. 
 
 
 Kosten:  Die Kosten werden von der Maurer Gruppe übernommen. 
 
 

  


